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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Настоящие Правила проведения самообследования (далее- Правила) разработаны на 

основании: 
ст. 29 Федерального закона от 29.12.12 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее- Закон); 
Порядка проведения самообследования образовательной организацией, утв. приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 г. № 462 (зарег. в 
Минюсте России 27 июня 2013 г. № 28908). 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам, утвержденным приказом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 (зарег. в Минюсте России 20 августа 2013 г. № 
29444); 

Приказа Минобрнауки России от 10 декабря 2013 г. № 1324 Об утверждении показателей 
деятельности образовательной организации, подлежащей самообследованию (зарег. в Минюсте 
России 28 января 2014 г. № 31135). 

1.2. Настоящие Правила определяют порядок проведения самообследования в АНО НДПО 
УКЦ «Ликей».  

1.3. Целями проведения самообследования являются: 
оценка способности АНО НДПО УКЦ «Ликей» результативно и эффективно выполнять 

деятельность по предоставлению образовательных услуг. 
обеспечение доступности и открытости информации о деятельности АНО НДПО УКЦ 

«Ликей»; 
подготовка отчета о результатах самообследования (далее - Отчет). 
1.4. Самообследование проводится ежегодно. 
1.5. Процедура самообследования включает в себя следующие этапы: 
планирование и подготовка работ по самообследованию; 
организация и проведение самообследования; 
обобщение полученных результатов и на их основе формирование отчета; 
рассмотрение отчета Правлением АНО НДПО УКЦ «Ликей». 
1.7. Сроки, форма проведения самообследования, состав лиц, привлекаемых для его 

проведения, определяются приказом АНО НДПО УКЦ «Ликей».  
1.8. Ответственность за планирование и подготовку работ по самообследованию, 

организацию и проведение самообследования, обобщение полученных результатов и на их 
основе формирование отчета, а также за предоставление отчета Правлению АНО НДПО УКЦ 
«Ликей» возлагается на заместителя директора АНО НДПО УКЦ «Ликей». 

1.9. Отчет о результатах самообследования должен быть составлен по состоянию на 1 
апреля текущего года. 

Отчет рассматривается Правлением АНО НДПО УКЦ «Ликей». Результаты рассмотрения 
оформляются протоколом. 

Отчет подписывается директором и заверяется печатью. 
1.10. Отчет о результатах самообследования должен быть размещен на официальном сайте 

АНО НДПО УКЦ «Ликей» в сети "Интернет" не позднее 20 апреля текущего года. 
1.11. Отчет о результатах самообследования должен включать аналитическую часть и 

результаты анализа показателей деятельности АНО НДПО УКЦ «Ликей». 
1.12. Самообследование проводится за период с 01 апреля года, предшествующему году 

проведения самообследования, по 01 апреля текущего года. 
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1.13. В процессе самообследования должна быть проведена оценка следующих показателей 
деятельности: 

система управления образовательной деятельностью;  
качество освоения дополнительных профессиональных программ;  
качество кадрового, учебно-методического, библиотечно-информационного обеспечения 

образовательной деятельности;  
материально-техническая база образовательной деятельности.  

 
2. ОЦЕНКА СИСТЕМЫ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ 
2.1. Оценка системы управления образовательной деятельностью осуществляется на 

соответствие следующим обязательным требованиям (таблица 1.) 
Таблица 1. 

Обязательное требование к системе управления 
образовательной деятельностью 

Результат оценки 
(да/нет) 

1 2 
Наличие лицензии на право ведения образовательной 
деятельности с приложениями 

да/нет 
(подтверждается наличием 

оригинала лицензии и 
приложением к ней) 

Наличие разработанных и утвержденных программ (статья 
12 Закона; п.п. г) п. 6 Положения о лицензировании 
образовательной деятельности, утв. постановлением 
Правительства Российской Федерации от 28 октября 2013 
г. N 966) 

да/нет 
(подтверждается наличием 
утвержденных программ) 

Наличие и функционирование коллегиального органа 
управления (ст. 26 Закона) 

да/нет 
(подтверждается протоколами 

заседаний) 
Наличие организационно-штатной структуры (ст. 27 
Закона), трудовых договоров и должностных инструкций 
работников 

да/нет 
(подтверждается наличием 
утвержденного штатного 
расписания, подписанных 

трудовых договоров и 
утвержденных должностных 

инструкций) 
Наличие правил внутреннего трудового распорядка (ст. 28 
Закона) 

да/нет 
(подтверждается наличием 

Правил внутреннего трудового 
распорядка) 

Ежегодное проведение самообследования (ст. 28 Закона) да/нет 
(подтверждается наличием 

Отчета о самообследовании и 
размещении его на 

официальном сайте) 
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1 2 
Создание и ведение официального сайта в сети "Интернет" 
(ст. 28 Закона) 

да/нет 
(подтверждается наличием 
официального сайта в сети 

"Интернет") 
Обеспечение информационной открытости и размещение на 
официальном сайте в сети «Интернет» информации в 
соответствии со ст. 29 Закона и Правилами размещения на 
официальном сайте образовательной организации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 
обновления информации об образовательной организации, 
утв. постановлением Правительства Российской Федерации 
от 10 июля 2013 г. N 582 

да/нет 
(подтверждается наличием 
сведений, размещенных на 
официальном сайта в сети 

"Интернет") 

Прием на обучение на основании распорядительного акта 
(приказа) (ст. 53 Закона) 

да/нет 
(подтверждается наличием 

приказа о зачислении на 
обучение по каждому 

слушателю) 
Заключение с обучаемыми договоров об оказании платных 
образовательных услуг (ст. 54 Закона) 

да/нет 
(подтверждается наличием 

договоров об оказании платных 
образовательных услуг) 

Наличие распорядительного акта (приказа) об установлении 
стоимости платных образовательных услуг (правила оказания 
платных образовательных услуг, утв. Постановлением 
Правительства РФ от 15 августа 2013 г. № 706) 

да/нет 
(подтверждается наличием 
приказа об установлении 

стоимости оказания платных 
образовательных услуг) 

Прекращение образовательных отношений на основании 
распорядительного акта (приказа) (ст. 61 Закона) 

да/нет 
(подтверждается наличием 

приказа об окончании обучения 
по каждому слушателю и 

выдаче документов) 
Допуск к освоению дополнительных профессиональных 
программ лиц, имеющих среднее профессиональное и (или) 
высшее образование; лиц, получающие среднее 
профессиональное и (или) высшее образование (ст. 76 
Закона) 

 

Выдача документов о квалификации на бланках, являющихся 
защищенными от подделок полиграфической продукцией (п. 
19 Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным 
программам, утвержденным приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. 
№ 499) 

да/нет 
(подтверждается наличием 

защищенных бланков, договора, 
товарных накладных и 

лицензии на данный вид 
полиграфической деятельности) 
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1 2 
Применение лицензионного программного обеспечения  да/нет 

(подтверждается наличием 
сублицензионного договора на 
использование программного 

обеспечения) 
Выполнение рекомендаций по совершенствованию системы 
управления качеством образования по итогам проведения 
предыдущего самообследования 

да/нет 
(подтверждается 

удостоверением о повышении 
квалификации или дипломом о 

профессиональной 
переподготовке) 

 
2.2. Оценка системы управления образовательной деятельностью оформляется в виде 

справки «Сведения о системе управления образовательной деятельностью» по форме, 
установленной приложением 1 к Отчету. 

2.3. Оценка системы управления образовательной деятельностью осуществляется по 
следующим правилам: 

ЕСЛИ все обязательные требования к системе управления образовательной деятельностью 
(графа 1 таблицы 1) СООТВЕТСТВУЮТ установленным требованиям (на все элементы оценки 
получены утвердительные ответы), ТО система управления образовательной деятельностью 
СООТВЕТСТВУЕТ требованиям законодательства в области дополнительного 
профессионального образования. 

ЕСЛИ не выполняется хотя бы одно обязательное требование, ТО система управления 
образовательной деятельностью НЕ СООТВЕТСТВУЕТ требованиям законодательства в области 
дополнительного профессионального образования. 

 
3. ОЦЕНКА КАЧЕСТВА ОСВОЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ПРОГРАММ 
3.1. Оценка качества освоения дополнительных профессиональных программ (далее- 

программы) проводится в следующих формах: 
внутренний мониторинг (оценка) качества образовательной деятельности; 
внешняя независимая оценка качества образовательной деятельности. 
3.2. Внутренний мониторинг (оценка) качества образовательной деятельности проводится в 

отношении: 
соответствия результатов освоения программ заявленным целям и планируемым 

результатам обучения; 
соответствия процедуры (процесса) организации и осуществления программ 

установленным требованиям к структуре, порядку и условиям реализации программ; 
3.3. Оценка результатов освоения программ заявленным целям и планируемым результатам 

обучения осуществляется на соответствие следующим требованиям (таблица 2.) 
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Таблица 2.  
Требования к целям и планируемым результатам обучения Результат оценки 

(да/нет) 
1 2 

Установление целей обучения в реализуемых программах (п. 6 
Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным 
программам, утвержденным приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 
499) 

да/нет 

Описание в реализуемых программах перечня профессиональных 
компетенций в рамках имеющейся квалификации, качественное 
изменение которых осуществляется в результате обучения 
(планируемые результаты) (п. 6 Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам, 
утвержденным приказом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499) 

да/нет 

Соответствие содержания реализуемых программ установленным 
целям и планируемым результатам (п. 7 Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам, 
утвержденным приказом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499) 

да/нет 

Учет требований профессиональных стандартов, 
квалификационных требований, указанных в квалификационных 
справочниках по соответствующим должностям, профессиям и 
специальностям, или квалификационных требований к 
профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для 
исполнения должностных обязанностей, в реализуемых 
программах (п. 8 Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам, утвержденным приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 
июля 2013 г. № 499) 

да/нет 

Процент обучаемых (слушателей), успешно прошедших 
итоговую аттестацию по каждой из i-х реализуемых программ за 
отчетный период (год), % 

Ni+ 

3.4. Процент обучаемых (слушателей), успешно прошедших итоговую аттестацию по 
каждой из реализуемых программ, определяется по формуле: 

N+ 
Ni+ = ---------    х   100%,  

Ni 
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где: N+ количество слушателей, успешно прошедших итоговую аттестацию по i-й 
программе за отчетный период, человек; 

Ni – общее количество слушателей, обучавшихся по i-й программе за отчетный 
период, человек; 

Количественный критерий результативности освоения программ и достижения заявленных 
целей и планируемых результатов обучения устанавливается 90 %. 

3.5. Оценка результатов освоения программ заявленным целям и планируемым результатам 
обучения оформляются в виде справки «Сведения о соответствии результатов освоения 
программ заявленным целям и планируемым результатам обучения» по форме, установленной 
приложением 2 к Отчету. 

3.6. Оценка результатов освоения программ заявленным целям и планируемым результатам 
обучения осуществляется по следующим правилам: 

ЕСЛИ в реализуемых программах установлены цели обучения И описан перечень 
профессиональных компетенций в рамках имеющейся квалификации, качественное изменение 
которых осуществляется в результате обучения (планируемые результаты) И содержания 
соответствует установленным целям и планируемым результатам И учтены содержание 
профессиональных стандартов и квалификационных требований И процент обучаемых 
(слушателей), успешно прошедших итоговую аттестацию по каждой из i-х реализуемых 
программ за отчетный период (год) составляет не менее 90%, ТО результаты освоения программ 
СООТВЕТСТВУЮТ заявленным целям и планируемым результатам обучения. 

ЕСЛИ не выполняется хотя бы одно требование (графа 1 таблицы 2),  ТО результаты 
освоения программ НЕ СООТВЕТСТВУЮТ заявленным целям и планируемым результатам 
обучения. 

3.7. Оценка соответствия процедуры (процесса) организации и осуществления программ 
установленным требованиям к структуре, порядку и условиям реализации программ 
осуществляется на соответствие следующим требованиям (таблица 3.) 

Таблица 3. 
Требования к структуре, порядку и условиям реализации 

программ 
Результат оценки 

(да/нет) 
1 2 

Наличие в структуре программ: 
цели, планируемых результатов обучения; 
учебного плана; 
календарного учебного графика; 
рабочей программы; 
организационно-педагогических условий; 
форм аттестации; 
оценочных материалов; 
используемой литературы и иных компонентов  
(п. 9 Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным 
программам, утвержденным приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. 
№ 499) 

да/нет 
(подтверждается содержанием 

программ) 
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1 2 

Определение в учебном плане перечня, трудоемкости, 
последовательности и распределения учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), иных видов учебной 
деятельности обучающихся и форм аттестации (п. 9 Порядка 
организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным 
программам, утвержденным приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. 
№ 499) 

да/нет 
(подтверждается содержанием 

программ)) 

Установление в учебных планах программ форм обучения и 
сроков освоения (п. 12 Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам, утвержденным приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 1 июля 2013 г. № 499) 

да/нет 
(подтверждается содержанием 

программ)) 

Соответствие сроков освоения программ нормативным 
требованиям (не менее 16 часов для программ повышения 
квалификации и 250 часов для программ профессиональной 
переподготовки) (п. 12 Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам, 
утвержденным приказом Министерства образования и 
науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499) 

да/нет 
(подтверждается содержанием 

программ)) 

Организация промежуточного (текущего) контроля 
успеваемости и итоговой аттестации в форме, установленной 
учебным планом (ст. 28 Закона; п. 19 Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам, 
утвержденным приказом Министерства образования и 
науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499) 

да/нет 
(подтверждается наличием 

протоколов проверки знаний, 
актов итоговой аттестации) 

 
3.8. Оценка соответствия процедуры (процесса) организации и осуществления программ 

установленным требованиям к структуре, порядку и условиям реализации на соответствие 
требованиям (таблица 3.), осуществляется в отношении каждой из реализуемых программ. 

3.9. Оценка соответствия процедуры (процесса) организации и осуществления программ 
установленным требованиям к структуре, порядку и условиям реализации оформляется в виде 
справки «Сведения о соответствии процедуры (процесса) организации и осуществления 
программ установленным требованиям к структуре, порядку и условиям реализации» по форме, 
установленной приложением 3 к Отчету. 

3.10. Оценка соответствия процедуры (процесса) организации и осуществления программ 
установленным требованиям к структуре, порядку и условиям реализации осуществляется по 
следующим правилам: 
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ЕСЛИ структура реализуемых программ соответствует установленным требованиям И в 
учебных планах установлены перечень, трудоемкость, последовательность и распределение 
учебных дисциплин (модулей) и формы аттестации И сроки освоения программ соответствуют 
нормативным требованиям И организован и проводится промежуточный (текущий) контроль 
успеваемости и итоговая аттестации в форме, установленной учебным планом, ТО процедура 
(процесс) организации и осуществления программ СООТВЕТСТВУЕТ установленным 
требованиям к структуре, порядку и условиям реализации программ. 

ЕСЛИ не выполняется хотя бы одно требование (графа 1 таблицы 3),  ТО процедура 
(процесс) организации и осуществления программ НЕ СООТВЕТСТВУЕТ установленным 
требованиям к структуре, порядку и условиям реализации программ. 

3.4. Внешняя независимая оценка качества образовательной деятельности. 
3.4.1. В целях внешней независимой оценки качества образовательной деятельности на 

добровольной основе могут применяться процедуры общественной аккредитации АНО НДПО 
УКЦ «Ликей» и профессионально-общественной аккредитации реализуемых программ, 
установленные ст. 96 Федерального закона от 29.12.12 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации». 

3.4.2. АНО НДПО УКЦ «Ликей» может получать общественную аккредитацию в различных 
российских, иностранных и международных организациях. 

Порядок проведения общественной аккредитации, формы и методы оценки при ее 
проведении, а также права, предоставляемые АНО НДПО УКЦ «Ликей» в случае ее 
аккредитации, устанавливаются общественной организацией, которая проводит общественную 
аккредитацию. 

3.4.3. АНО НДПО УКЦ «Ликей» может получать профессионально-общественную 
аккредитацию реализуемых дополнительных профессиональных программ у работодателей, их 
объединений, а также уполномоченных ими организаций. 

Порядок профессионально-общественной аккредитации программ, формы и методы оценки 
при проведении указанной аккредитации, а также права, предоставляемые АНО НДПО УКЦ 
«Ликей» в случае аккредитации реализуемых программ, устанавливаются работодателем, 
объединением работодателей или уполномоченной ими организацией, которые проводят 
указанную аккредитацию. 

3.4.3. При проведении самообследования должно быть установлено: 
а) наличие/отсутствие общественной аккредитации в российских, иностранных и/или 

международных организациях; 
б) наличие/отсутствие профессионально-общественной аккредитации реализуемых 

дополнительных профессиональных программ у работодателей, их объединений, а также 
уполномоченных ими организаций. 

Наличие/ отсутствие общественной аккредитации АНО НДПО УКЦ «Ликей» и 
профессионально-общественной аккредитации реализуемых программ, а также рекомендации по 
прохождению указанных процедур, должны отражаться в Отчете о результатах 
самообследования. 

 
4. ОЦЕНКА КАЧЕСТВА КАДРОВОГО, УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО, 

БИБЛИОТЕЧНО-ИНФОРМАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
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4.1. Оценка качества кадрового обеспечения образовательной деятельности 
4.1.1. Оценка качества кадрового обеспечения образовательной деятельности 

осуществляется на соответствие следующим обязательным требованиям (таблица 4): 
Таблица 4. 

Обязательное требование к кадровому обеспечению Результат оценки 
(да/нет) 

1 2 
Наличие педагогических работников, заключивших с АНО 
НДПО УКЦ «Ликей» трудовые договоры (часть 1 ст. 46 
Закона; п.п. д) п. 6 Положения о лицензировании 
образовательной деятельности, утв. постановлением 
Правительства Российской Федерации от 28 октября 2013 
г. N 966)  

да/нет 
(подтверждается наличием 

трудового договора) 

Наличие у педагогических работников, занимающих 
должности «преподаватель», высшего профессионального 
образования и стажа работы в образовательном учреждении 
не менее 1 года (часть 1 ст. 46 Закона; приказ 
Минздравсоцразвития России от 11.01.2011 г. № 1н Об 
утверждении единого квалификационного справочника 
руководителей, специалистов и служащих, раздел 
«Квалификационные характеристики должностей 
руководителей и специалистов высшего профессионального и 
дополнительного профессионального образования; п.п. д) п. 6 
Положения о лицензировании образовательной 
деятельности, утв. постановлением Правительства 
Российской Федерации от 28 октября 2013 г. N 966) 

да/нет 
(подтверждается наличием 

диплома и трудовой книжкой) 

Отсутствие у педагогических работников неснятой или 
непогашенной судимости за умышленные тяжкие и особо 
тяжкие преступления (статья 331 Трудового кодекса РФ; 
(п.п. д) п. 6 Положения о лицензировании образовательной 
деятельности, утв. постановлением Правительства 
Российской Федерации от 28 октября 2013 г. N 966) 

да/нет 
(подтверждается справкой о 

наличии/отсутствии судимости)  

Отсутствие у педагогических работников судимости за 
преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и 
достоинства личности, половой неприкосновенности и 
половой свободы личности, против семьи и 
несовершеннолетних, здоровья населения и общественной 
нравственности, основ конституционного строя и 
безопасности государства, а также против общественной 
безопасности (статья 331 Трудового кодекса РФ; п.п. д) п. 6 
Положения о лицензировании образовательной 
деятельности, утв. постановлением Правительства 
Российской Федерации от 28 октября 2013 г. N 966) 

да/нет 
(подтверждается справкой о 

наличии/отсутствии судимости)  
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1 2 
Отсутствие у педагогических работников заболеваний, 
предусмотренных перечнем, утверждаемым федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции 
по выработке государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в области здравоохранения 
(статья 331 Трудового кодекса РФ; п.п. д) п. 6 Положения о 
лицензировании образовательной деятельности, утв. 
постановлением Правительства Российской Федерации от 
28 октября 2013 г. N 966) 

да/нет 
(подтверждается справкой о 
прохождении медицинского 

осмотра)  

соответствие педагогических работников занимаемым ими 
должностям по результатам аттестации (не реже 1 раза в 
пять лет) (ст. 49 Закона) 

да/нет 
(подтверждается материалами 
аттестации (приказ, протокол)) 

Наличие у педагогических работников повышения 
квалификации или иного обучения по преподаваемой 
программе, дисциплине, модулю (не реже 1 раза в пять лет) 
(ст. 48 Закона 

да/нет 
(подтверждается 

удостоверением о повышении 
квалификации, дипломом о 

профессиональной 
переподготовке или иным 

документом) 
4.1.2. Оценка качества кадрового обеспечения образовательной деятельности может 

дополнительно проводиться в отношении педагогических работников, привлекаемых к 
образовательной деятельности по гражданско-правовым договорам на условиях почасовой 
оплаты их труда. 

4.1.3. Результаты оценки качества кадрового обеспечения образовательной деятельности 
оформляются в виде справки «Сведения о кадровом обеспечении образовательной деятельности» 
по форме, установленной приложением 4 к Отчету. 

4.1.4. Оценка качества кадрового обеспечения образовательной деятельности 
осуществляется по следующим правилам: 

ЕСЛИ имеются педагогические работники, заключившие с АНО НДПО УКЦ «Ликей» 
трудовые договоры, И преподаватели (зав. кафедрами) имеют высшее профессиональное 
образование И стаж работы в образовательном учреждении не менее 1 года И у педагогических 
работников отсутствует неснятая или непогашенная судимость за умышленные тяжкие и особо 
тяжкие преступления И у педагогических работников отсутствует судимость за преступления 
против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности 
и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и 
общественной нравственности, основ конституционного строя и безопасности государства, а 
также против общественной безопасности И у педагогических работников отсутствуют 
заболевания, предусмотренных перечнем, утверждаемым федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в области здравоохранения И педагогические работники повышают 
квалификацию (не реже 1 раза в пять лет) И педагогические работники соответствуют 
занимаемым должностям (по результатам аттестации), ТО кадровое обеспечение 
образовательной деятельности СООТВЕТСТВУЕТ требованиям законодательства в области 
дополнительного профессионального образования. 
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ЕСЛИ не выполняется хотя бы одно обязательное требование (графа 1 таблицы 4),  ТО 
кадровое обеспечение образовательной деятельности НЕ СООТВЕТСТВУЕТ требованиям 
законодательства в области дополнительного профессионального образования. 

4.2. Оценка качества учебно-методического обеспечения образовательной 
деятельности 

4.2.1. Оценка качества учебно-методического обеспечения образовательной деятельности 
проводится в отношении: 

оказания учебно-методической помощи обучающимся, в том числе в форме 
индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с использованием информационных 
и телекоммуникационных технологий; 

соответствия применяемым технологиям уровня подготовки педагогических, научных, 
учебно-вспомогательных, административно-хозяйственных работников по дополнительным 
профессиональным программам. 

ведения учета и осуществления хранения результатов образовательного процесса и 
внутреннего документооборота на бумажном носителе и/или в электронно-цифровой форме 

4.2.2. Оценка качества учебно-методического обеспечения образовательной деятельности 
осуществляется на соответствие следующим требованиям (таблица 5): 

Таблица 5. 
Требования к учебно-

методическому обеспечению 
образовательной деятельности 

Элементы оценки Результат оценки 
(да/нет) 

1 2 3 
Наличия условий для 
функционирования 
электронной информационно-
образовательной среды, 
включающей электронные 
информационные ресурсы, 
электронные образовательные 
ресурсы, совокупность 
информационных технологий, 
телекоммуникационных 
технологий и 
соответствующих 
технологических средств (ст. 
16 Закона; п.п. а) п. 7 
Положения о лицензировании 
образовательной 
деятельности, утв. 
постановлением 
Правительства Российской 
Федерации от 28 октября 
2013 г. N 966; 

Наличие, содержание и 
достаточность электронных 
информационных ресурсов 

да/нет 
(подтверждается анализом 

учебно-методического 
комплекса) 
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1 2 3 
п. 4 Порядка применения 
организациями, 
осуществляющими 
образовательную 
деятельность, электронного 
обучения, дистанционных 
образовательных технологий 
при реализации 
образовательных программ, 
утв. приказом Минобрнауки 
России от 09.01.2014 г. № 2 

Наличие, содержание и 
достаточность электронных 
образовательных ресурсов 

да/нет 
(подтверждается анализом 

учебно-методического 
комплекса) 

Наличие и функциональность 
программного продукта и 
информационных технологий 

да/нет 
(подтверждается анализом 

учебно-методического 
комплекса) 

Наличие, содержание и 
достаточность 
телекоммуникационных 
технологий 

да/нет 
(подтверждается 

функционированием 
электронной информационно-

образовательной среды) 
Наличие и достаточность 
технологических средств 
(ПЭВМ, оргтехники, ТСО и 
т.д.) 

да/нет 
(подтверждается 

функционированием 
электронной информационно-

образовательной среды) 
Организация учебно-
методической помощи 
слушателям при 
дистанционной реализации 
программ (п. 5 Порядка 
применения организациями, 
осуществляющими 
образовательную 
деятельность, электронного 
обучения, дистанционных 
образовательных технологий 
при реализации 
образовательных программ, 
утв. приказом Минобрнауки 
России от 09.01.2014 г. № 2) 

Наличие и организация 
обратной связи со 
слушателями 

да/нет 
(подтверждается 

функционированием 
электронной информационно-

образовательной среды) 
Эффективность обратной 
связи со слушателями 

да/нет 
(подтверждается 

функционированием 
электронной информационно-

образовательной среды) 

Уровень подготовки  
руководящих, педагогических 
работников и учебно-
вспомогательного персонала, 
имеющих соответствующий 
уровень подготовки, 
позволяющих дистанционно 
реализовывать 
образовательные программы 
(п. 5 Порядка применения  

Умение работать в 
электронной информационно-
образовательной среде 

да/нет 
(подтверждается 

практической работой в 
электронной информационно-

образовательной среде) 
Повышение квалификации 
руководящих, педагогических 
работников и учебно-
вспомогательного персонала 

да/нет 
(подтверждается наличием 
документов о повышении 

квалификации по вопросам 
дистанционного обучения) 

 

 

АНО НДПО УКЦ «Ликей» Редакция № 2 
Правила проведения самообследования Лист 14 

Всего листов 39 



1 2 3 
 организациями, 
осуществляющими 
образовательную 
деятельность, электронного 
обучения, дистанционных 
образовательных технологий 
при реализации 
образовательных программ, 
утв. приказом Минобрнауки 
России от 09.01.2014 г. № 2)  

  

Функционирование 
электронной информационно-
образовательной среды 

Наличие методических 
рекомендаций слушателям по 
изучению учебно-
методического комплекса 

да/нет 
(подтверждается 

практической работой в 
электронной информационно-

образовательной среде) 
Наличие методических 
рекомендаций работникам по 
организации изучения учебно-
методического комплекса 

да/нет 

Наличие программы в составе 
учебно-методического 
комплекса 

да/нет 
(подтверждается 

практической работой в 
электронной информационно-

образовательной среде) 
Организация изучения 
дистанционных модулей 

да/нет 
(подтверждается 

практической работой в 
электронной информационно-

образовательной среде) 
Организация промежуточного 
(итогового) тестирования 

да/нет 
(подтверждается 

практической работой в 
электронной информационно-

образовательной среде) 
Организация итоговой 
аттестации (итогового 
тестирования) 

да/нет 
(подтверждается 

практической работой в 
электронной информационно-

образовательной среде) 
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1 2 3 
 Организация контроля 

изучения учебно-
методического комплекса, 
промежуточной и итоговой 
оценки знаний (тестирования) 

да/нет 
(подтверждается 

практической работой в 
электронной информационно-

образовательной среде) 

Организация учета 
результатов образовательного 
процесса и внутреннего 
документооборота (п. 6 
Порядка применения 
организациями, 
осуществляющими 
образовательную 
деятельность, электронного 
обучения, дистанционных 
образовательных технологий 
при реализации 
образовательных программ, 
утв. приказом Минобрнауки 
России от 09.01.2014 г. № 2) 

Наличие документа, 
регламентирующего 
организацию учета 
результатов образовательного 
процесса 

да/нет 
 

Индивидуальный учет 
результатов освоения 
слушателями программ 

да/нет 
 

Хранение в архивах 
информации о результатах 
освоения слушателями 
программ на бумажных и 
(или) электронных носителях 

да/нет 
 

4.2.3. Оценка качества учебно-методического обеспечения образовательной деятельности 
проводится в отношении каждой реализуемой дистанционно программы. 

4.2.4. Результаты оценки качества учебно-методического обеспечения образовательной 
деятельности оформляются в виде справки «Сведения об учебно-методическом обеспечении 
образовательной деятельности» по форме, установленной приложением 5 к Отчету. 

4.2.5. Оценка требований к учебно-методическому обеспечению образовательной 
деятельности осуществляется на основании результатов оценок элементов (графа 2). 

Оценка качества учебно-методического обеспечения образовательной деятельности 
осуществляется по следующему правилам: 

ЕСЛИ созданы условия для функционирования электронной информационно-
образовательной среды И разработаны правила применения дистанционных образовательных 
технологий И установлен порядок и формы доступа к используемым электронным 
информационным и образовательным ресурсам И осуществляется учебно-методическая помощь 
слушателям И руководящие, педагогические работники и учебно-вспомогательный персонал 
имеет соответствующий уровень подготовки И эффективно функционирует электронная 
информационно-образовательная среда И организован учет результатов образовательного 
процесса, ТО качество учебно-методического обеспечения образовательной деятельности 
СООТВЕТСТВУЕТ требованиям законодательства в области дополнительного 
профессионального образования. 

ЕСЛИ не выполняется хотя бы одно обязательное требование (графа 1 таблицы 5),  ТО 
качество учебно-методического обеспечения образовательной деятельности НЕ 
СООТВЕТСТВУЕТ требованиям законодательства в области дополнительного 
профессионального образования. 
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4.3. Оценка качества библиотечно-информационного обеспечения образовательной 
деятельности 

4.3.1. Оценка качества библиотечно-информационного обеспечения образовательной 
деятельности осуществляется в отношении каждой реализуемой дополнительной 
профессиональной программы (таблица 6, пример (фрагмент)): 

Таблица 6. 
Дополнительная профессиональная 

программа 
Результат оценки 
наличия печатных 
образовательных и 
информационных 

ресурсов 
(да/нет) 

Результат оценки 
наличия электронных 

образовательных и 
информационных 

ресурсов 
(да/нет) 

Промышленное и гражданское строительство нет да 
Проектирование зданий и сооружений нет да 
Охрана труда да да 
Охрана окружающей среды и экологическая 
безопасность 

нет да 

Примечание: Требования к наличию печатных и электронных образовательных и 
информационных ресурсов определяется ст. 18 Закона и п.п. е) п. 6 Положения о лицензировании 
образовательной деятельности, утв. постановлением Правительства Российской Федерации 
от 28 октября 2013 г. N 966) 

4.3.2. При оценке качества библиотечно-информационного обеспечения необходимо 
установить наличие информационно-справочной системы («Консультант+», «Гарант» и т.п.). 

4.3.3. Результаты оценки качества библиотечно-информационного обеспечения 
образовательной деятельности оформляются в виде справки «Сведения о библиотечно-
информационном обеспечении образовательной деятельности» по форме, установленной 
приложением 6 к Отчету. 

4.3.4. Оценка качества библиотечно-информационного обеспечения образовательной 
деятельности осуществляется по следующим правилам: 

ЕСЛИ имеются печатные образовательные и информационные ресурсы И/ИЛИ 
электронные образовательные и информационные ресурсы, ТО библиотечно-информационное 
обеспечение образовательной деятельности СООТВЕТСТВУЕТ требованиям законодательства в 
области дополнительного профессионального образования. 

ЕСЛИ отсутствуют печатные образовательные и информационные ресурсы ИЛИ 
электронные образовательные и информационные ресурсы, ТО библиотечно-информационное 
обеспечение образовательной деятельности НЕ СООТВЕТСТВУЕТ требованиям 
законодательства в области дополнительного профессионального образования. 

5. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  

5.1. Оценка материально-технической базы образовательной деятельности включает 
(таблица 7): 

оценку наличия на праве собственности или ином законном основании зданий, строений, 
сооружений, помещений и территорий (включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для 
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проведения практических занятий), необходимые для осуществления образовательной 
деятельности по реализуемым программам; 

оценку соответствия санитарным правилам зданий, строений, сооружений, помещений, 
оборудования и иного имущества, которые используются для осуществления образовательной 
деятельности; 

оценку соответствия обязательным требованиям пожарной безопасности зданий, строений, 
сооружений, помещений, оборудования и иного имущества, которые используются для 
осуществления образовательной деятельности; 

оценку наличия оборудования для качественного ведения образовательной деятельности, в 
т.ч. возможность доступа к информационно-телекоммуникационным сетям общего пользования 
(Интернет). 

Таблица 7. 
Обязательное требование к материально-технической базе Результат оценки 

(да/нет) 
1 2 

Наличие на праве собственности или ином законном основании зданий, 
строений, сооружений, помещений и территорий (включая 
оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения 
практических занятий), необходимые для осуществления 
образовательной деятельности по реализуемым программам (п.п. а) п. 6 
Положения о лицензировании образовательной деятельности, утв. 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28 октября 
2013 г. N 966) 

да/нет 
(подтверждается 
свидетельством о 

праве собственности; 
договорами аренды, 

безвозмездного 
пользования, 
оперативного 
управления 

Соответствие санитарным правилам зданий, строений, сооружений, 
помещений, оборудования и иного имущества, которые используются 
для осуществления образовательной деятельности (п.п. ж) п. 6 
Положения о лицензировании образовательной деятельности, утв. 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28 октября 
2013 г. N 966) 

да/нет  
(подтверждается 

санитарно-
эпидемиологическим 

заключением) 

Соответствие обязательным требованиям пожарной безопасности 
зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования и иного 
имущества, которые используются для осуществления образовательной 
деятельности (п.п. з) п. 6 Положения о лицензировании образовательной 
деятельности, утв. постановлением Правительства Российской 
Федерации от 28 октября 2013 г. N 966) 

да/нет 
(подтверждается 

заключение о 
соответствии объекта 

защиты обязатель-
ным требованиям 

пожарной 
безопасности) 

Наличие оборудования для качественного ведения образовательной 
деятельности, в т.ч. возможность доступа к информационно-
телекоммуникационным сетям общего пользования (Интернет) (п.п. б) п. 
6 Положения о лицензировании образовательной деятельности, утв. 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28 октября 
2013 г. N 966) 

да/нет 
(подтверждается 

фактическим 
наличием и 
товарными 

накладными) 
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5.2. Оценка наличия на праве собственности или ином законном основании зданий, 
строений, сооружений, помещений и территорий (включая оборудованные учебные кабинеты, 
объекты для проведения практических занятий), необходимые для осуществления 
образовательной деятельности по реализуемым программам, оценку соответствия санитарным 
правилам и обязательным требованиям пожарной безопасности зданий, строений, сооружений, 
помещений, оборудования и иного имущества, которые используются для осуществления 
образовательной деятельности оформляются в виде справки «Сведения о материально-
технической базе образовательной деятельности» по форме, установленной приложением 7 к 
Отчету. 

5.3. Оценка наличия оборудования для качественного ведения образовательной 
деятельности, в т.ч. возможность доступа к информационно-телекоммуникационным сетям 
общего пользования (Интернет) оформляется в виде справки «Сведения о наличии 
оборудования» по форме, установленной приложением 7 к Отчету. 

5.4. Оценка материально-технической базы образовательной деятельности осуществляется 
по следующим правилам: 

ЕСЛИ имеются в наличии на праве собственности или ином законном основании здания, 
строения, сооружения, помещения и территории (включая оборудованные учебные кабинеты, 
объекты для проведения практических занятий), необходимые для осуществления 
образовательной деятельности по реализуемым программам И здания, строения, сооружения, 
помещения, оборудование и иное имущество, которые используются для осуществления 
образовательной деятельности СООТВЕТСТВУЮТ санитарным правилам И здания, строения, 
сооружения, помещения, оборудование и иное имущество, которые используются для 
осуществления образовательной деятельности СООТВЕТСТВУЮТ обязательным требованиям 
пожарной безопасности И имеется в наличии оборудование для качественного ведения 
образовательной деятельности, в т.ч. возможность доступа к информационно-
телекоммуникационным сетям общего пользования (Интернет), ТО материально-техническая 
база СООТВЕТСТВУЕТ требованиям законодательства в области дополнительного 
профессионального образования. 

ЕСЛИ не выполняется хотя бы одно обязательное требование (графа 1 таблицы 7),  ТО 
материально-техническая база образовательной деятельности НЕ СООТВЕТСТВУЕТ 
требованиям законодательства в области дополнительного профессионального образования. 

 
6. ОЦЕНКА СПОСОБНОСТИ РЕЗУЛЬТАТИВНО И ЭФФЕКТИВНО ВЫПОЛНЯТЬ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ 
6.1. Оценка способности результативно и эффективно выполнять деятельность по 

предоставлению образовательных услуг осуществляется на основе результатов оценки: 
системы управления образовательной деятельностью; 
качества освоения дополнительных профессиональных программ; 
качества кадрового обеспечения образовательной деятельности; 
качества учебно-методического обеспечения образовательной деятельности; 
качества библиотечно-информационного обеспечения образовательной деятельности; 
материально-технической базы образовательной деятельности. 
6.2. Оценка способности результативно и эффективно выполнять деятельность по 

предоставлению образовательных услуг осуществляется по следующим правилам: 
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ЕСЛИ системы управления образовательной деятельностью И качество освоения 
дополнительных профессиональных программ И качество кадрового обеспечения 
образовательной деятельности И качество учебно-методического обеспечения образовательной 
деятельности И качество библиотечно-информационного обеспечения образовательной 
деятельности И материально-техническая база образовательной деятельности 
СООТВЕТСТВУЕТ требованиям законодательства в области дополнительного 
профессионального образования, ТО АНО НДПО УКЦ «Ликей» СПОСОБНА результативно и 
эффективно выполнять деятельность по предоставлению образовательных услуг. 

Если не выполняется хотя бы одно из условий, приведенных выше, то АНО НДПО УКЦ 
«Ликей» не способна результативно и эффективно выполнять деятельность по предоставлению 
образовательных услуг. В этом случае руководством АНО НДПО УКЦ «Ликей» должны быть 
приняты незамедлительные меры по устранению выявленных недостатков. 

6.3. Результаты оценки способности результативно и эффективно выполнять деятельность 
по предоставлению образовательных услуг отражается в разделе «ВЫВОД» Отчета. 

осуществляется 
результатов освоения программ заявленным целям и планируемым результатам обучения 

осуществляется на соответствие следующим требованиям (таблица 2.) 
 
7. ФОРМИРОВАНИЕ ОТЧЕТА О РЕЗУЛЬТАТАХ САМООБСЛЕДОВАНИЯ 
7.1. Отчет о результатах самообследования (далее- Отчет) должен содержать: 
Вопросы самообследования. 
Результаты самообследования. 
Рекомендации по результатам самообследования. 
Вывод  
Приложения. 
7.2. Отчет должен быть подписан всеми членами комиссии. Если кто-либо из членов 

комиссии не согласен с результатами самообследования, выводами и рекомендациями, он вправе 
изложить свое аргументированное мнение особо. Такое мнение прикладывается к Отчету и 
рассматривается Правлением АНО НДПО УКЦ «Ликей». 

7.3. Форма Отчета приведена в приложении к настоящим Правилам. 
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АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ НЕГОСУДАРСТВЕННОГО 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ УЧЕБНО-

КОНСАЛТИНГОВЫЙ ЦЕНТР «ЛИКЕЙ»  
(АНО НДПО УКЦ «ЛИКЕЙ») 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ОТЧЕТ 
О РЕЗУЛЬТАТАХ САМООБСЛЕДОВАНИЯ  

ЗА ПЕРИОД С 01.04.____ Г. ПО 01.04.________ Г. 
(протокол заседания Правления АНО НДПО УКЦ «Ликей» от __.__.201__ г. № ___) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ТВЕРЬ _____  
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В соответствии с приказом директора АНО НДПО УКЦ «Ликей» от __.__.201___ г. 

комиссия в составе: 
Председатель комиссии:  
Члены комиссии:  
  
  
  

провела самообследование АНО НДПО УКЦ «Ликей» за период с 01.04.201__ г. по 
01.04.201__ г. 

 
1. ВОПРОСЫ САМООБСЛЕДОВАНИЯ: 
1.1. Система управления образовательной деятельностью. 
1.2. Качество освоения дополнительных профессиональных программ.  
1.3. Качество кадрового, учебно-методического, библиотечно-информационного 

обеспечения образовательной деятельности.  
1.4. Материально-техническая база образовательной деятельности.  
 
2. РЕЗУЛЬТАТЫ САМООБСЛЕДОВАНИЯ 
1.1. Результаты оценки системы управления образовательной деятельностью приведены в 

приложении 1. 
Система управления образовательной деятельностью соответствует (не соответствует) 

требованиям законодательства в области дополнительного профессионального образования. 
 
1.2. Качество освоения дополнительных профессиональных программ.  
1.2.1. Внутренний мониторинг (оценка) качества образовательной деятельности 
1.2.1.1. Результаты оценки освоения программ заявленным целям и планируемым 

результатам обучения приведены в приложении 2. 
Результаты освоения программ соответствуют (не соответствуют) заявленным целям и 

планируемым результатам обучения. 
1.2.1.2. Результаты оценки процедуры (процесса) организации и осуществления программ 

установленным требованиям к структуре, порядку и условиям реализации программ приведены в 
приложении 3. 

Результаты оценки процедуры (процесса) организации и осуществления программ 
соответствуют (не соответствуют) установленным требованиям к структуре, порядку и условиям 
реализации программ. 

1.2.2. Внешняя независимая оценка качества образовательной деятельности. 
_______________________________________________________________________________ 

(наличие/отсутствие общественной аккредитации в российских, иностранных и/или международных 
организациях (с указанием конкретных организаций, даты и сроков аккредитации; предмета аккредитации и т.д.) 

_______________________________________________________________________________ 
(наличие/отсутствие профессионально-общественной аккредитации реализуемых дополнительных 

профессиональных программ у работодателей, их объединений, а также уполномоченных ими организаций (с 
указание конкретных работодателей, их объединений, уполномоченных ими организаций; даты и сроков 

аккредитации, аккредитованных программ и т.д.). 
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1.3. Качество кадрового, учебно-методического, библиотечно-информационного 
обеспечения образовательной деятельности.  

1.3.1. Качество кадрового обеспечения образовательной деятельности приведено в 
приложении 4. 

Качество кадрового обеспечения образовательной деятельности соответствует (не 
соответствует) требованиям законодательства в области дополнительного профессионального 
образования. 

1.3.2. Качество учебно-методического обеспечения образовательной деятельности 
приведено в приложении 5. 

Качество учебно-методического обеспечения образовательной деятельности соответствует 
(не соответствует) требованиям законодательства в области дополнительного 
профессионального образования. 

1.3.3. Качество  библиотечно-информационного обеспечения образовательной деятельности 
приведено в приложении 6. 

Качество библиотечно-информационного обеспечения образовательной деятельности 
соответствует (не соответствует) требованиям законодательства в области дополнительного 
профессионального образования. 

 
1.4. Материально-техническая база образовательной деятельности приведена в приложении 

7.  
Материально-техническая база образовательной деятельности соответствует (не 

соответствует) требованиям законодательства в области дополнительного профессионального 
образования. 

 
3. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ САМООБСЛЕДОВАНИЯ 
По результатам проведенного самообследования комиссия рекомендует: 
1. По вопросам системы управления образовательной деятельностью: 
1.1. ___________________________________________________________________________ 

(о необходимости и целесообразности лицензирования иных дополнительных профессиональных программ 
повышения квалификации и/или профессиональной переподготовки, профессионального обучения) 

 
1.2. ___________________________________________________________________________ 

(предложения по совершенствованию работы коллегиального органа управления (Правления))  
1. 3. ___________________________________________________________________________ 
(предложения по совершенствованию штатной структуры, актуализации должностных инструкций, их знания 

и выполнения работниками и т.д.) 
1. 4. ___________________________________________________________________________ 

(предложения по внесению изменений в правила внутреннего трудового распорядка, совершенствованию 
контроля за их выполнением и т.д.)  

1.5. ___________________________________________________________________________ 
(предложения по совершенствованию правил и процедур самообследования, правил принятия и реализации 

решений и рекомендаций и т.д.)  
1.6. ___________________________________________________________________________ 

(предложения по совершенствованию официального сайта и т.д.)  
1.7. ___________________________________________________________________________ 

(предложения по обеспечению информационной открытости в деятельности, размещению информации на 
официальном сайте и т.д.)  
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1.8. ___________________________________________________________________________ 
(предложения по совершенствованию порядка приема слушателей на обучение, уточнению содержания 

трудовых договоров на оказание платных услуг и т.д.)  
1.9. ___________________________________________________________________________ 

(предложения по совершенствованию порядка установления стоимости платных услуг и т.д.)  
1.10. __________________________________________________________________________ 

(предложения по организации допуска к повышению квалификации лиц с соответствующим уровнем 
образования (средним профессиональным или высшим) и т.д.)  

1.11. __________________________________________________________________________ 
(предложения по совершенствованию порядка приобретения, выдачи, учета , хранения и списания документов 

о квалификации, изготовленных на бланках, являющихся защищенными от подделок полиграфической продукцией) 
1.12. __________________________________________________________________________ 

(предложения по приобретению, использованию лицензионного программного обеспечения и т.д.) 
1.13. __________________________________________________________________________ 

(предложения по повышению эффективности рекомендаций, выработанных по результатам 
самообследования, их внедрению, контролю за их исполнением и т.д.) 

 
2. По вопросам качества освоения дополнительных профессиональных программ.  
2.1. __________________________________________________________________________ 

(предложения по уточнению целей и описанию перечня профессиональных компетенций в реализуемых 
программах) 

2.2. __________________________________________________________________________ 
(предложения по приведению содержания реализуемых программ целям и планируемым результатам в 

реализуемых программах) 
2.3. __________________________________________________________________________ 

(предложения по приведению содержания реализуемых программ целям и планируемым результатам в 
реализуемых программах) 

2.4. __________________________________________________________________________ 
(предложения по учету требований профессиональных стандартов, квалификационных требований, указанных 

в квалификационных справочниках по соответствующим должностям, профессиям и специальностям, или 
квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения 

должностных обязанностей, в реализуемых программах) 
2.5. __________________________________________________________________________ 

(предложения по повышению количества слушателей, успешно прошедших итоговую аттестацию по 
реализуемым программам) 

2.6. __________________________________________________________________________ 
(предложения по совершенствованию структуры реализуемых программ, форм обучения и сроков освоения) 

 
2.7. __________________________________________________________________________ 

(предложения по совершенствованию (уточнению, изменению) организации промежуточного (текущего) 
контроля успеваемости и промежуточной итоговой аттестации реализуемых программ) 

2.8. ___________________________________________________________________________ 
(предложения о необходимости и целесообразности общественной аккредитации АНО НДПО УКЦ «Ликей» в 

российских, иностранных и/или международных организациях) 
2.9.____________________________________________________________________________ 

(предложения о необходимости и целесообразности профессионально-общественной аккредитации 
реализуемых АНО НДПО УКЦ «Ликей» дополнительных профессиональных программ у работодателей, их 

объединений, а также уполномоченных ими организаций) 
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3. По вопросам качества кадрового обеспечения образовательной деятельности.  
3.1. ___________________________________________________________________________ 

(о необходимости и целесообразности отстранения педагогических работников от занятия педагогической 
деятельностью) 

3.2. ___________________________________________________________________________ 
(о необходимости и целесообразности проведения аттестации педагогических работников в целях 

подтверждения соответствия педагогических работников занимаемым ими должностям) 
3.3. ___________________________________________________________________________ 

(о необходимости и целесообразности  повышения квалификации педагогических работников) 
4. По вопросам качества учебно-методического обеспечения образовательной деятельности.  
4.1. ___________________________________________________________________________ 
(о необходимости улучшения условий для функционирования электронной информационно-образовательной 

среды) 
4.2. ___________________________________________________________________________ 

(о необходимости улучшения  организации учебно-методической помощи  слушателям) 
4.3. ___________________________________________________________________________ 

(о необходимости повышения уровня подготовки в вопросах дистанционного обучения) 
4.4. ___________________________________________________________________________ 

(о необходимости совершенствования функционирования электронной информационно-образовательной 
среды) 

4.5. ___________________________________________________________________________ 
(о необходимости совершенствования организации учета результатов образовательного процесса и 

внутреннего документооборота) 
5. По вопросам качества библиотечно-информационного обеспечения образовательной 

деятельности.  
5.1. ___________________________________________________________________________ 

(о необходимости и целесообразности приобретения конкретных печатных и/или электронных 
образовательных и информационных ресурсов по реализуемым программам) 

5.2. ___________________________________________________________________________ 
(о необходимости и целесообразности приобретения информационно-справочной системы («Консультант+», 

«Гарант» и т.п.), изменении, расширении, обновлении и т.д.) 
6. По вопросам совершенствования материально-технической базы 
6.1. ___________________________________________________________________________ 
(о необходимости и целесообразности улучшения материальной базы, приобретения, ремонта, модернизации 
оборудования, изменении условий доступа к сети Интернет, изменения тарифного плана, повышения 

быстродействия и т.д.) 
Примечание: 1. Рекомендации по результатам самообследования формулируются в случае 

необходимости. 
2. Рекомендации по результатам самообследования могут содержать и 

другие вопросы, не указанные в разделе 3 Отчета. 
4. ВЫВОД: 
_______________________________________________________________________________ 

(о способности АНО НДПО УКЦ «Ликей» результативно и эффективно выполнять деятельность по 
предоставлению образовательных услуг). 

 
Директор АНО НДПО УКЦ «Ликей»                                               В.А. Марийченко 
 
                                                                М.П. 
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Приложение 1. 
Сведения о системе управления образовательной деятельностью 

Обязательное требование к системе 
управления образовательной 

деятельностью 

Результат 
оценки 
(да/нет) 

Документы, подтверждающие 
соблюдение обязательных требований 

1 2 3 
Наличие лицензии на право ведения 
образовательной деятельности 

  

Наличие разработанных и 
утвержденных программ  

  

Наличие и функционирование 
коллегиального органа управления 

  

Наличие организационно-штатной 
структуры, трудовых договоров и 
должностных инструкций работников 

  

Наличие правил внутреннего трудового 
распорядка 

  

Осуществление текущего контроля 
успеваемости и промежуточной 
аттестации обучающихся 

  

Индивидуальный учет результатов 
освоения обучающимися программ, а 
также хранение в архивах информации 
об этих результатах на бумажных и 
(или) электронных носителях 

  

Ежегодное проведение 
самообследования  

  

Создание и ведение официального сайта 
в сети "Интернет"  

  

Обеспечение информационной 
открытости и размещение на 
официальном сайте в сети «Интернет» 
информации 

  

Прием на обучение на основании 
распорядительного акта (приказа) 

  

Заключение с обучаемыми договоров об 
оказании платных образовательных 
услуг 

  

Наличие распорядительного акта 
(приказа) об установлении стоимости 
платных образовательных услуг  

  

Прекращение образовательных 
отношений на основании 
распорядительного акта (приказа)  
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1 2 3 

Допуск к освоению дополнительных 
профессиональных программ лиц, 
имеющих среднее профессиональное и 
(или) высшее образование; лиц, 
получающие среднее профессиональное 
и (или) высшее образование 

  

Выдача документов о квалификации на 
бланках, являющихся защищенными от 
подделок полиграфической продукцией  

  

Применение лицензионного 
программного обеспечения  

  

 
Приложение 2. 

Сведения о соответствии результатов освоения программ заявленным целям и планируемым 
результатам обучения 

Требования к целям и планируемым результатам обучения Результат оценки 
(да/нет) 

1 2 
Установление целей обучения в реализуемых программах   
Описание в реализуемых программах перечня 
профессиональных компетенций в рамках имеющейся 
квалификации, качественное изменение которых осуществляется 
в результате обучения (планируемые результаты)  

 

Соответствие содержания реализуемых программ 
установленным целям и планируемым результатам  

 

Учет требований профессиональных стандартов, 
квалификационных требований, указанных в квалификационных 
справочниках по соответствующим должностям, профессиям и 
специальностям, или квалификационных требований к 
профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для 
исполнения должностных обязанностей, в реализуемых 
программах  

 

 
Реализуемая за отчетный период (год) программа Процент обучаемых 

(слушателей), успешно 
прошедших итоговую 

аттестацию по каждой из i-х 
реализуемых программ за 

отчетный период (год), Ni+ 
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Приложение 3. 
Сведения о соответствии процедуры (процесса) организации и осуществления программ установленным требованиям к структуре, 

порядку и условиям реализации 
Требования к структуре, порядку и условиям реализации программ Результат оценки реализуемых программ (да/нет) 

          

Наличие в структуре программ: 
цели, планируемых результатов обучения; 
учебного плана; 
календарного учебного графика; 
рабочей программы; 
организационно-педагогических условий; 
форм аттестации; 
оценочных материалов; 
используемой литературы и иных компонентов  

         

Определение в учебном плане перечня, трудоемкости, 
последовательности и распределения учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), иных видов учебной деятельности обучающихся и 
форм аттестации 

         

Установление в учебных планах программ форм обучения и сроков 
освоения 

         

Соответствие сроков освоения программ нормативным требованиям (не 
менее 16 часов для программ повышения квалификации и 250 часов для 
программ профессиональной переподготовки) 

         

Организация промежуточного (текущего) контроля успеваемости и 
итоговой аттестации в форме, установленной учебным планом 
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Приложение 4 
 
 
 

Сведения о кадровом обеспечении образовательной деятельности 
 

№
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Приложение 5 
Сведения об учебно-методическом обеспечении образовательной деятельности 

 
Требования к учебно-

методическому 
обеспечению 

образовательной 
деятельности 

Элементы оценки Результат оценки реализуемых программ (да/нет) 

          

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 … 
Наличия условий для 
функционирования 
электронной 
информационно-
образовательной среды, 
включающей 
электронные 
информационные 
ресурсы, электронные 
образовательные 
ресурсы, совокупность 
информационных 
технологий, 
телекоммуникационных 
технологий и 
соответствующих 
технологических 
средств 

Наличие, содержание и 
достаточность электронных 
информационных ресурсов 

         

Наличие, содержание и 
достаточность электронных 
образовательных ресурсов 

         

Наличие и 
функциональность 
программного продукта и 
информационных 
технологий 

         

Наличие, содержание и 
достаточность 
телекоммуникационных 
технологий 

         

Наличие и достаточность 
технологических средств 
(ПЭВМ, оргтехники, ТСО и 
т.д.) 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 … 
Организация учебно-
методической помощи 
слушателям при 
дистанционной 
реализации программ 

Наличие и организация 
обратной связи со 
слушателями 

         

Эффективность обратной 
связи со слушателями 

         

Уровень подготовки  
руководящих, 
педагогических 
работников и учебно-
вспомогательного 
персонала, имеющих 
соответствующий 
уровень подготовки, 
позволяющих 
дистанционно 
реализовывать 
образовательные 
программы 

Умение работать в 
электронной 
информационно-
образовательной среде 

         

 Повышение квалификации 
руководящих, 
педагогических работников 
и учебно-вспомогательного 
персонала 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 … 
Функционирование 
электронной 
информационно-
образовательной среды 

Наличие методических 
рекомендаций слушателям 
по изучению учебно-
методического комплекса 

         

Наличие методических 
рекомендаций работникам 
по организации изучения 
учебно-методического 
комплекса 

         

Наличие программы в 
составе учебно-
методического комплекса 

         

Организация изучения 
дистанционных модулей 

         

Организация 
промежуточного (итогового) 
тестирования 

         

Организация итоговой 
аттестации (итогового 
тестирования) 

         

Организация контроля 
изучения учебно-
методического комплекса, 
промежуточной и итоговой 
оценки знаний 
(тестирования) 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 … 
Организация учета 
результатов 
образовательного 
процесса и внутреннего 
документооборота 

Наличие документа, 
регламентирующего 
организацию учета 
результатов 
образовательного процесса 

         

Индивидуальный учет 
результатов освоения 
слушателями программ 

         

Хранение в архивах 
информации о результатах 
освоения слушателями 
программ на бумажных и 
(или) электронных 
носителях 

         

 
Приложение 6 

Сведения о библиотечно-информационном обеспечении образовательной деятельности 
№ 
п/п 

Дополнительная профессиональная 
программа 

Автор, название, место издания, издательство, год 
издания учебной литературы, вид и 

характеристика иных информационных ресурсов 

Количество Примечание 
(печатный и/или 

электронный 
образовательный и 
информационный 

ресурс) 
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Приложение 7 
 Сведения о материально-технической базе образовательной деятельности 

 
№ 
п/п 

Фактический адрес 
зданий, строений, 

сооружений, 
помещений, 
территорий 

Вид и назначение 
зданий, строений, 

сооружений, 
помещений, 
территорий 

(учебные, учебно-
вспомогательные, 

подсобные, 
административные 
и др.) с указанием 
площади (кв. м) 

Форма владения, 
пользования 

(собственность, 
оперативное 
управление, 

аренда, 
безвозмездное 
пользование и 

др.) 

Наименование 
организации-
собственника 
(арендодателя, 

ссудодателя и др.) 

Реквизиты и 
сроки 

действия 
правоустанавл

ивающих 
документов 

Реквизиты 
заключений, 

выданных органами, 
осуществляющими 
государственный 

санитарно-
эпидемиологический 

надзор, 
государственный 
пожарный надзор 

       
       
       
       
 Всего (кв. м):  X X X X 

 
Приложение 8 

Сведения о наличии оборудования 
 

№ 
п/п 

Наименование Количество, 
шт. 

Форма владения, пользования (собственность, 
оперативное управление, аренда, 
безвозмездное пользование и др.) 
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Приложение 9 
Показатели деятельности  

№№ Показатели Ед. изм. Значение 
1. Образовательная деятельность  
1.1 Численность/удельный вес численности слушателей, 

обучившимся по дополнительным профессиональным 
программам повышения квалификации, в общей численности 
слушателей, прошедших обучение 

человек/%  

1.2 Численность/удельный вес численности слушателей, 
обучившимся по дополнительным профессиональным 
программам профессиональной переподготовки, в общей 
численности слушателей, прошедших обучение 

человек/%  

1.3. Численность/удельный вес численности слушателей, 
направленных на обучение службами занятости, в общей 
численности слушателей, прошедших обучение за отчетный 
период 

человек/%  

1.4. Количество реализуемых дополнительных профессиональных программ, в том числе: 
1.4.1. Программ повышения квалификации единиц  
1.4.2. Программ профессиональной переподготовки единиц  
1.5. Количество разработанных дополнительных профессиональных программ за отчетный 

период 
1.5.1. Программ повышения квалификации единиц  
1.5.2. Программ профессиональной переподготовки единиц  
1.6. Удельный вес дополнительных профессиональных программ 

по приоритетным направлениям развития науки, техники и 
технологий в общем количестве реализуемых 
дополнительных профессиональных программ 

%  

1.7. Удельный вес дополнительных профессиональных программ, 
прошедших профессионально-общественную аккредитацию, 
в общем количестве реализуемых дополнительных 
профессиональных программ 

%  

1.8. Численность/удельный вес численности научно-
педагогических работников, имеющих ученые степени и 
(или) ученые звания, в общей численности научно-
педагогических работников 

человек/%  

1.9.  Численность/удельный вес численности научно-
педагогических работников, прошедших за отчетный период 
повышение квалификации или профессиональную 
переподготовку, в общей численности научно-
педагогических работников 

человек/%  

1.10. Численность/удельный вес численности педагогических 
работников, которым по результатам аттестации присвоена 
квалификационная категория, в общей численности 
педагогических работников, в том числе: 

человек/%  

1.10.1 Высшая человек/%  
1.10.2. Первая человек/%  
1.11. Средний возраст штатных научно-педагогических 

работников 
лет  



1.12. Результативность выполнения государственного задания в 
части реализации дополнительных профессиональных 
программ 

%  

2. Научно-исследовательская деятельность  
2.1. Количество цитирований в индексируемой системе 

цитирования Web of Science в расчете на 100 научно-
педагогических работников 

единиц  

2.2. Количество цитирований в индексируемой системе 
цитирования Scopus в расчете на 100 научно-педагогических 
работников 

единиц  

2.3. Количество цитирований в РИНЦ в расчете на 100 научно-
педагогических работников 

единиц  

2.4. Количество статей в научной периодике, индексируемой в 
системе Web of Science в расчете на 100 научно-
педагогических работников 

единиц  

2.5. Количество статей в научной периодике, индексируемой в 
системе Scopus в расчете на 100 научно-педагогических 
работников 

единиц  

2.6. Количество публикаций в РИНЦ в расчете на 100 научно-
педагогических работников 

единиц  

2.7.  Общий объем НИОКР тыс.руб.  
2.8.  Объем НИОК в расчете на 1 научно-педагогического 

работника 
тыс.руб.  

2.9. Удельный вес доходов от НИОКР в общих доходах %  
2.10. Удельный вес НИОКР, выполненных собственными силами 

(без привлечения соисполнителей), в общих доходах от 
НИОКР 

%  

2.11. Количество подготовленных печатных учебных изданий 
(включая учебники и учебные пособия), методических и 
периодических изданий, количество изданных за отчетный 
период 

единиц  

2.12.  Количество проведенных международных и всероссийских 
(межрегиональных) научных семинаров и конференций  

единиц  

2.13. Количество подготовленных научно и научно-педагогических 
кадров высшей квалификации за отчетный период 

человек  

2.14 Численность/удельный вес численности научно-
педагогических работников без ученой степени- до 30 лет; 
кандидатов наук- до 35 лет; докторов наук- до 40 лет в общей 
численности научно-педагогических работников 

человек/%  

2.15. Число издаваемых научных журналов, в том числе 
электронных 

единиц  

3. Финансово-экономическая деятельность 
3.1. Доходы по всем видам деятельности тыс.руб.  
3.2. Доходы по всем видам деятельности в расчете на одного 

научно-педагогического работника 
тыс.руб.  

3.3. Доходы из средств от приносящей доход деятельности в 
расчете на одного научно-педагогического работника 

тыс.руб.  

4. Инфраструктура 



4.1. Общая площадь помещений, в которых осуществляется 
образовательная деятельность в расчете на одного слушателя, 
в том числе: 

кв.м  

4.1.1. На праве собственности кв.м  
4.1.2. На праве оперативного управления кв.м  
4.1.3. В аренде, безвозмездном пользовании кв.м.  
4.2. Количество экземпляров печатных учебных изданий 

(включая учебники и учебные пособия) из общего количества 
единиц хранения библиотечного фонда, состоящих на учете в 
расчете на одного слушателя 

единиц  

4.3. Количество электронных учебных изданий (включая 
учебники и учебные пособия) 

Единиц  

4.4.  Численность/удельный вес численности слушателей, 
проживающих в общежитиях, в общей численности 
слушателей, нуждающихся в общежитии 

%  
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